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SIO Papua mempunyai ciri-ciri (karakteris�k) berikut:
Ÿ Pengumpulan data primer melalui sensus 

keluarga
Ÿ Menghasilkan fitur data yang kontekstual bagi 

Papua, mencakup data kependudukan, sosial dan 
ekonomi se�ap orang (individu) di dalam satu 
kampung/ kelurahan yang terpilah OAP - non OAP

Ÿ Data bisa disajikan dalam bentuk offline dan 
online (website kampung/ kelurahan)

Ÿ Data dikumpulkan, diinput, dan diperbaharui oleh 
kader kampung yang terla�h

Ÿ Data dan aplikasi dapat dikembangkan secara 
berkelanjutan dan mandiri

Ÿ Pengembangan selanjutnya SIO Papua akan 
terhubung dengan sistem informasi lain sehingga 
dapat berbagi pakai data dan berkontribusi dalam 
penerapan Indonesia Satu Data

SIO Papua

SIO Papua adalah kegiatan pengumpulan data kependudukan perorangan dan keluarga di 
�ngkat kampung/ kelurahan yang dilakukan oleh kader kampung dengan fitur data yang 
memilah Orang Asli Papua (OAP) dan Non OAP

Meningkatkan kualitas pengelolaan data dan 
informasi dasar kampung, kelurahan dan distrik 
untuk mendukung administrasi pemerintahan, 
perencanaan pembangunan, peningkatan layanan 
dasar serta kegiatan ekonomi

Data yang dikumpulkan melalui SIO Papua dapat 
diamanfaatkan untuk:
Ÿ Iden�fikasi kelompok miskin dan rentan
Ÿ Registrasi penduduk yang belum memiliki 

dokumen iden�tas hukum
Ÿ Verifikasi dan penentuan calon penerima BLT-DD
Ÿ Pemberian dana bantuan dan layanan dasar 

lainnya

Data SIO Papua juga dapat menjadi dasar untuk 
perencanaan/ penganggaran pembangunan 
kampung yang dioperasikan oleh sumber daya 
kampung/kelurahan

Tujuan:

Ciri-ciri:

SIO Papua merupakan singkatan dari Sistem Informasi Orang Papua

Manfaat

Fitur Data SIO PAPUA
 

1. OAP dan Non-OAP

2. Jenis kelamin dan umur

3. Kewilayahan - Kampung

4. Kepemilikan adminduk

5. Par�sipasi sekolah

6. Penyandang disabilitas

7. Penerima bantuan sosial

8. Kondisi rumah

9. Sumber penerangan

10. Bahan bakar utama

11. Kepemilikan aset

12. Pekerjaan

13. Sumber air minum

14. Status penguasaan bangunan

15. Status penguasaan lahan

16. Penggunaan jamban

17. Malaria dan kelambu

18. Kebun keluarga

19. Meninggal masih tercatat

20. Garis keturunan

SIO Papua mempunyai 60 
Peubah (Variabel) Data, yang 
dikelompokkan ke dalam 20 
kelompok data:
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Tahapan Pendataan SIO Papua 

DATA 
DAPAT 

DIAKSES 

VERIFIKASI / 
VALIDASI DATA 

PENDATAAN 
KELUARGA

ENTRY
DATA

Pengumpulan data dilakukan di �ngkat individu dan keluarga 
oleh Kader Kampung/ Kelurahan yang  terla�h

Kader melakukan entry data pada aplikasi menggunakan 
laptop/ komputer kampung/ kelurahan

Kader juga wajib melakukan pemutakhiran atau pembaruan 
data �ap tahun. Pemutakhiran ini dilakukan untuk 
memperbaharui data kependudukan dan sosial ekonomi. 
Juga menyesuaikan data terhadap perubahan -perubahan 
pada aplikasi.

Aplikasi terhubung dengan server di provinsi yang merupakan 
pusat penyimpanan, pengolahan data dan informasi secara 
agregat pada dashboard kampung, distrik, kabupaten, dan 
provinsi

Data by name by address dapat diakses oleh kampung serta 
administrator di �ngkat distrik, kabupaten, dan provinsi. 

Selanjutnya SIO Papua akan dapat terhubung dengan sistem 
informasi lain dengan tujuan berbagi pakai data dan 
berkontribusi dalam penerapan Indonesia Satu Data

Sebelum dilakukan pendataan keluarga di �ngkat kampung; kelurahan, terlebih 
dahulu dilakukan Perencanaan Data. Dalam perencanaan ini dilakukan 
penyusunan da�ar data dan rencana pendataan sta�s�k sektoral, penentuan 
konsep dan definisi variabel, penyusunan instrumen, aplikasi, dan pedoman 
pendataan hingga pemberian rekomendasi
 
Tahap ini melibatkan Diskominfo, Bappeda, DPMK dan BPS

Verifikasi dan validasi data secara bertahap oleh kampung dan 
distrik
Pemeriksaan dan pembersihan data di �ngkat kabupaten dan 
provinsi dilanjutkan dengan konsultasi data hasil pembersihan

formulir pendataan diverifikasi oleh Kepala Kampung/ Lurah/ 
Sekretaris Kampung

September – 
Desember
tahun berjalan 

Februari
tahun berikut

Desember
tahun berjalan – 
Januari 
tahun berikut

Februari – 
Agustus 
tahun berjalan

PEMERIKSAAN
DATA

Melibatkan Diskominfo, Bappeda dan Pembina Data (BPS)
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Dalam pelaksanaan pendataan keluarga, Pemerintah Provinsi Papua berkoordinasi dengan 
Organisasi Perangkat Daerah (OPD) di �ngkat kabupaten dan provinsi sebagai pelaksana 
kegiatan sesuai dengan kapasitas dan kewenangan yang telah diatur

Struktur pengelolaan SIO Papua dibentuk pada �ngkat Kabupaten, Distrik dan Kampung, degan 
melibatkan lembaga-lembaga terkait. Secara ringkas ditunjukkan pada gambar berikut:

Tingkat Kabupaten
PENGELOLA 

APLIKASI
Diskominfo

PENGELOLA 
STATUS 

KAMPUNG
DPMK

ADMINISTRATOR 
KABUPATEN

Bappeda
BPS

Disdukcapil

Tingkat Distrik KETUA
Kepala Distrik

ADMINISTRATOR
Tenaga Fungsional di 

Bidang Teknologi 
Informasi

Tingkat Kampung PENANGGUNGJAWAB
Kepala Kampung

ADMINISTRATOR
Kader Kampung

PENANGGUNGJAWAB
Sekretaris Daerah

Pelaksana SIO Papua

Administrator Aplikasi SIO-Papua Kabupaten adalah ASN di Bappeda 
Kabupaten yang ditunjuk dan diangkat sebagai Administrator  melalui SK 
Bupa�. 

Tugas Administrator Kabupaten: 
1. Mengatur pelaksanaan Pendataan Keluarga di �ngkat kabupaten:

Ÿ Sosialisasi tujuan dan periode pendataan
Ÿ Mela�h kader baru dan/atau Administrator Distrik baru
Ÿ Memantau perkembangan pendataan keluarga dan input data

2.  Mengelola akses pengguna aplikasi: 
Ÿ Membuat akun Administrator Distrik dengan persetujuan Bupa�
Ÿ Menonak��an akun Administrator Distrik yang �dak ak�f

3.  Mengelola basis data:
Ÿ Membantu distrik dalam memeriksa hasil pendataan Kader 

Kampung dan Verifikasi dan validasi ke�dakwajaran data

Administrator KabupatenPetugas pelaksana 
kegiatan pendataan 
keluarga terdiri dari:
Ÿ Administrator 

Kabupaten
Ÿ Administrator Distrik
Ÿ Kepala Kampung/ 

Lurah/ Sekretaris 
Kampung

Ÿ Kader Kampung 
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Kader kampung/ kelurahan bertugas membantu pemerintah kampung. Idealnya �ap kampung/ 
kelurahan mempunyai 2 orang kader, yang salah satunya adalah perempuan.

Syarat-syarat menjadi Kader Kampung/ Kelurahan:
Ÿ Berasal dan �nggal di kampung/ kelurahan setempat, 
Ÿ biasa menggunakan bahasa setempat
Ÿ tidak memiliki konflik dengan masyarakat kampung/ kelurahan
Ÿ dapat membaca dan menulis secara lancar
Ÿ berpotensi dapat menggunakan komputer dan HP
Ÿ Diangkat oleh Pemerintah Kampung berdasarkan usulan dalam musyawarah kampung.

Kader yang telah terpilih dibuatkan SK oleh Kepala Kampung dan wajib mengiku� pela�han SIO 
Papua yang diadakan oleh Kabupaten

Kader yang telah bekerja menjalankan tugasnya akan mendapat insen�f dari kampung atau 
kabupaten.

Tugas-tugas Kader dalam pendataan keluarga:

Ÿ Mengumpulkan data seluruh keluarga yang ada di kampung 
Ÿ Menunjukkan formulir hasil pendataan  keluarga yang telah diisi kepada pemeriksa 
Ÿ Melakukan entry data yang telah divalidasi oleh Kepala Kampung/ Lurah/ Sekretaris Kampung  ke 

dalam aplikasi SIO Papua
Ÿ Melakukan pembaharuan atau pemutakhiran data se�ap tahun

Kader Kampung/ Kelurahan

Kader Kampung/ Kelurahan merupakan Garda Depan Pendataan Keluarga

Dengan adanya data kependudukan dan sosial ekonomi dalam aplikasi SIO Papua, kader juga dapat:
Ÿ Membantu kepala kampung dalam pelayanan administrasi kampung
Ÿ Memfasilitasi perencanaan pembangunan kampung dengan menggunakan data SIO Papua

Dengan demikian kader dapat menjadi penggerak peran serta masyarakat dalam pembangunan di 
kampung

5
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Administrator Distrik

Administrator Distrik adalah ASN kantor distrik yang ditunjuk oleh Kepala Distrik, dengan tugas-tugas:
1. Mengatur pelaksanaan Pendataan Keluarga di di wilayah distrik:

Ÿ Sosialisasi tujuan dan periode pendataan
Ÿ Memas�kan kelengkapan dokumen pengangkatan dan penunjukan kader kampung
Ÿ Memas�kan tersedianya instrumen pendataan di kampung: 

¨ formulir pendataan
¨ komputer/ laptop
¨ jaringan/ sinyal internet
¨ peta kampung-sebagai acuan
¨ pre-list (da�ar) keluarga

Ÿ Memantau perkembangan pendataan keluarga dan input dataP
Ÿ Menangani  masalah yang terjadi terkait dengan pendataan
Ÿ Update berita di distrik

2.  Mengelola akses pengguna aplikasi: 
Ÿ Membuat akun kader dengan persetujuan Kepala Distrik
Ÿ Menonak��an akun kader yang �dak ak�f

3.  Mengelola basis data:
Ÿ Memas�kan kader melakukan submit final
Ÿ Memeriksa hasil pendataan Kader Kampung 
Ÿ Verifikasi dan validasi ke�dakwajaran data

Kepala Kampung/ Lurah/ Sekretaris Kampung 

Kepala Kampung/ Lurah/ Sekretaris Kampung ber�ndak sebagi pengawas pendataan keluarga di 
kampung/ kelurahan, dengan tugas-tugas antara lain:
Ÿ Mendampingi kader pada awal pelaksanaan pendataan 
Ÿ Memantau dan melaporkan perkembangan pelaksanaan pendataan kepada Administrator Distrik
Ÿ Memeriksa kelengkapan se�ap formulir hasil pendataan keluarga yang disampaikan oleh masing- 

masing kader, dengan cara:
Ÿ melakukan pemeriksaan ulang hasil pendataan yang dilakukan kader,
Ÿ menandatangani formulir sebagai bentuk validasi dan buk� telah diperiksa. 

Kepala Kampung/ Lurah juga melakukan koordinasi dengan perangkat pemerintahan di �ngkat distrik 
terkait dengan pendataan.
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Pendataan SIO Papua dilakukan dengan cara wawancara dan observasi, menggunakan 
panduan pendataan atau kuesioner yang disebut Formulir Pendataan Keluarga

Cara Pengumpulan Data

Wawancara
Wawancara adalah tanya jawab dengan responden untuk mendapatkan data dan 
informasi yang diperlukan

Orang yang diwawawancarai (responden) adalah kepala keluarga atau anggota
keluarga lain yang berumur diatas 15 tahun atau lebih, dan memahami keadaan
keluarga yang sedang didata. 

Wawancara harus dilakukan di rumah responden supaya se�ap informasi yang 
diberikan oleh responden dapat dipas�kan kebenarannya dengan melihat langsung 
(observasi)

Observasi
Observasi adalah pengamatan atau melihat langsung keadaan tertentu pada 
keluarga atau tempat �nggal responden. Misalnya mengenai luas lantai rumah, 
responden mungkin memberikan jawaban yang kurang tepat sehingga kader 
sebaiknya mengukur bersama berapa luas rumah dari responden.

Data yang dikumpulkan dalam SIO Papua menggunakan pendekatan keluarga, yang melipu� data ja� 
diri (iden�tas) dan keterangan sosial ekonomi keluarga dan anggota keluarga

Yang dimaksud dengan Keluarga adalah sekelompok orang yang mempunyai pertalian darah dan/atau 
hukum yang terdiri dari suami, istri, dan atau anak-anaknya (keluarga ba�h atau keluarga in�) atau 
terdiri dari keluarga ba�h ditambah dengan beberapa orang yang mempunyai hubungan kekerabatan 
langsung (keluarga besar) dan �nggal di suatu tempat di bawah suatu atap dalam keadaan saling 
ketergantungan.

Konsep keluarga merujuk pada konsep keluarga yang digunakan pada Sensus Penduduk 2020, yaitu 
keluarga adalah seseorang atau sekelompok orang yang terda�ar pada Kartu Keluarga (KK).

Batasan Orang Asli Papua  yang digunakan adalah Undang-undang No. 21 Tahun 2001 tentang 
Otonomi Khusus Bagi Provinsi Papua, Bab I Pasal 1 huruf t yaitu:
“Orang Asli Papua adalah orang yang berasal dari rumpun ras Melanesia yang terdiri dari suku-suku 
asli di Provinsi Papua dan/atau orang yang diterima dan diakui sebagai orang asli Papua oleh 
masyarakat adat Papua.”

Sedangkan batas waktu �nggal untuk menyatakan seseorang sebagai penduduk di satu wilayah  
merujuk pada UU No. 24 Tahun 2013 tentang Administrasi Kependudukan, yaitu: “Penduduk yang 
sudah pindah minimal 1 (satu) tahun wajib melaporkan kepada Instansi Pelaksana di daerah.”

1



Sebelum menjalankan pendataan keluarga, yang harus dipersiapkan adalah:

1. Kepala Kampung/ Lurah menyusun Da�ar (Pre-list) keluarga di wilayah kampung/ kelurahan sesuai 
data registrasi kependudukan yang sudah ada di kantor Kampung/ Kelurahan

Prelist ini berisi nama-nama KK yang terda�ar sebagai warga kampung

2. Kepala Kampung/ Lurah menggambar denah atau peta wilayah kampung/ kelurahan.
Denah ini digunakan untuk membagi wilayah pendataan oleh kader dan memberi nomor rumah

3. Kepala kampung/ Lurah mencetak atau memfotokopi Formulir Pendataan Keluarga
Jumlah lembar yang dicetak atau difotokopi adalah sejumlah KK yang terda�ar ditambah dengan 
lembar cadangan

4. Kader harus sudah benar-benar memahami se�ap pertanyaan yang ada dalam formulir Pendataan 
Keluarga. Untuk itu kader harus berla�h dan mempelajari lagi isi formulir pendataan dengan baik. 
Kader harus dapat mengajukan pertanyaan dengan cara dan bahasa yang disesuaikan dengan 
kemampuan responden, bukan dengan cara membaca pertanyaan dalam formulir

5. Kepala Kampung/ Lurah menyiapkan laptop atau komputer yang akan digunakan oleh kader untuk 
menginput data, termasuk juga ketersediaan jaringan internet (Sinyal Wi-fi atau HP untuk 
Tethereing)

Persiapan Pendataan 

Ÿ Perkenalkan diri kepada calon responden
Jika diperlukan, tunjukkan kartu  pengenal/ 
kartu iden�tas kader. 

Ÿ Jelaskan maksud dan tujuan pengumpulan data
Ÿ Jelaskan bahwa wawancara ini bersifat rahasia 

dan informasi �dak akan disebarluaskan 
sehingga �dak perlu takut untuk diwawancarai 
dan menjawab dengan jujur

Ÿ Minta persetujuan responden untuk 
diwawancarai

Penjelasan yang baik akan 
memudahkan kader untuk mendapat 

ijin dari responden untuk 
diwawancarai dan mendapat 

keterangan yang benar

Wawancara baru boleh dilakukan 
apabila responden sudah menger� 

maksud kedatangan kader dan �dak 
ada kecurigaan atau keragu-raguan lagi

Sebelum Wawancara
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Sesudah Wawancara 

Contoh Perkenalan Diri Kader kepada Calon Responden

Selamat pagi/siang/sore perkenalkan nama saya…(nama kader), 

Saya adalah kader yang ditunjuk oleh pemerintah kampung/ kelurahan untuk menjalankan pendataan keluarga. 
Pendataan ini adalah program pemerintah daerah. Hasil dari pendataan ini akan digunakan sebagai data keadaan 
sosial dan ekonomi penduduk kampung/ kelurahan yang memilah OAP dan Non OAP. Selain itu, data ini juga 
nan�nya bisa dipakai untuk mendukung program-program banatuan pemerintah . Selain itu bagi warga yang belum 
memiliki KTP, akta lahir atau surat kependudukan lainnya, bisa diketahui melalui pendataan ini sehingga bisa 
dibantu oleh pemerintah kampung untuk mengurusnya.

Meskipun semua keluarga diwawancarai, bukan berar� semua keluarga akan mendapat bantuan. Bantuan akan 
diberikan sesuai dengan jenis program dan dana yang ada. Data yang dikumpulkan dari wawancara ini akan menjadi 
dasar untuk pemerintah daerah dan pemerintah kampung untuk mementukan keluarga yang berhak menerima 
bantuan. 

Pertanyaan-pertanyaan saya kepada Bapak/ Ibu nan� adalah mengenai keadaan sosial dan ekonomi keluarga dan 
anggota keluarga. Jawaban Bapak/ Ibu akan saya tulis dalam formulir ini. Data yang dikumpulkan bersifat rahasia 
dan �dak untuk disebarluaskan, jadi Bapak/ibu dapat menjawab jujur sesuai dengan keadaan keluarga

Jika Bapak/ Ibu �dak berkeberatan, saya akan mulai bertanya dan nan� jika sudah selesai saya minta tanda tangan 
Ibu sebagai tanda persetujuan. Terima kasih atas kesediaan bapak/ibu. 

Ÿ Minta responden menandatangani formulir pendataan sebagai pernyataan bahwa informasi yang 
diberikan adalah benar dan boleh digunakan untuk kepen�ngan pembangunan oleh pemerintah

Ÿ Kader menandatangani formulir pendataan sebagai pertanggungjawaban dan pernyataan bahwa 
pendataan telah dilakukan secara baik dan benar

Ÿ Se�ap kuesioner pendataan yang telah dilengkapi Kader diperiksa oleh kepala kampung/ Lurah atau 
sekretaris Kampung/Kelurahan. Yang diperiksa adalah kebenaran domisili, kondisi sosial ekonomi 
keluarga, dan status OAP dan Non-OAP

Ÿ Jika isi formulir sudah benar, maka Kepala kampung/ Lurah/ Sekretaris Kampung 
menandatandatangani formulir yang menyatalan persetujuan kebenaran data

Ÿ Buat suasana santai supaya responden merasa nyaman
Ÿ Jangan terburu-buru dalam menyampaikan se�ap pertanyaan 
Ÿ Bertanya dengan cara yang sopan dan �dak bersikap memaksa 
Ÿ Pas�kan se�ap pertanyaan sudah dimenger� oleh responden. Ulangi jika belum jelas, gunakan kata-

kata yang mudah dimenger� 
Ÿ Jika jawaban responden belum jelas atau belum lengkap, tanyakan lagi 
Ÿ Untuk informasi yang memerlukan pengamatan/ observasi, minta ijin terlebih dahulu dan jelaskan 

maksud dari observasi itu
Ÿ Perha�kan pertanyaan yang harus dilewa� dan �dak perlu ditanyakan karena berhubungan dengan 

jawaban responden untuk pertanyaan sebelumnya 

Selama Wawancara
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Formulir Pendataan Keluarga
Alat pengumpulan data yang digunakan adalah Formulir Pendataan Keluarga.

Formulir ini terdiri dari 3 halaman. Satu formulir untuk satu keluarga.

Jumlah anggota keluarga termasuk kepala keluarga yang dapat didata menggunakan satu formulir 
adalah 10 jiwa. Apabila ada keluarga dengan jumlah anggota keluarga lebih dari 10 orang, maka 
digunakan formulir tambahan, sebagai lanjutan.

3
Data yang dikumpulkan dan 
dicatat dalam formulir ini 
selanjutnya akan 
dimasukkan (di-input atau 
di-entry) ke dalam aplikasi 
SIO-Papua. Se�ap kampung 
memiliki satu akun 
tersendiri dalam sistem 
SIO-Papua.

1

2
Formulir dicetak/ 
difotokopi pada kertas 
ukuran A3.

Untuk mengurangi 
pemakaian kertas, 
halaman 1 dan 2 
dicetak/ difotokopi 
bolak-balik

Untuk keluarga yang 
memerlukan formulir 
tambahan, tulis 
”BERSAMBUNG” di 
sudut kanan atas pada 
formulir pertama dan  
”SAMBUNGAN” pada 
sudut kanan atas formulir 
tambahan

2
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Halaman pertama: 
Bagian I (Informasi Kewilayahan – Keterangan Petugas dan Responden) 
dan Bagian II (Keterangan Sosial Ekonomi Anggota Keluarga)

Halaman 2: Lanjutan Bagian II (Keterangan Sosial Ekonomi Anggota Keluarga)

Halaman 3: 
Bagian III (Keterangan Perumahan), 
Bagian IV (Kepemilikan Aset), dan Keterangan Status Pengakuan, 
Pencatatan Meninggal Dunia dan Pencatatan Peserta Program Bantuan

1

2

3



Pengisian formulir menggunakan balpoin dengan �nta hitam
Perha�kan petunjuk pengisian untuk se�ap bagian atau nomor pertanyaan.
Secara umum, cara pengisian formulir pendataan keluarga sebagai berikut:

Contoh: pada bagian I

Cara Pengisian Formulir

Contoh: 
Hubungan dengan kepala keluarga

Membiarkan kotak �dak 
terisi atau �dak 
melingkari pilihan, jika 
pertanyaan harus dilewa� 
karena  jawaban 
sebelumnya �dak 
memerlukan pertanyaan 
lanjutan

Mengisi kolom atau kotak yang tersedia. 

Isian berupa angka atau huruf. 
Untuk huruf, gunakan HURUF CETAK

Melingkari pilihan jawaban 

JULIUS SESAR

9  1  0 1  2  3 4 5  6  7 8 9  0  0 0 1

1

2

3 Contoh: bagi anggota keluarga yang 
�dak/belum pernah sekolah, maka kolom 
Kelas ter�nggi yang pernah/sedang diduduki 
dibiarkan �dak ada pilihan yang dilingkari

13
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Tulis nama kampung/ kelurahan

Nomor Rumah 
adalah nomor urutan rumah 
sesuai urutan pendataan – 
bukan nomor rumah 
sebagai alamat

Nomor KK diisi jika keluarga 
punya Kartu Keluarga. 

No KK terdiri atas 16 angka. 
Minta KK kepada responden, 
untuk disalin isinya. 

Tulis nomor telepon yang 
dapat dihubungi

Tuliskan nama pemeriksa

Tanda tangan kader kampung 
sebagai tanda pertanggungjawaban

Tanda tangan kepala/sekretaris kampung 
sebagai tanda pertanggungjawaban dan validasi data 

Nama dan tanda tangan responden, 
sebagai pernyataan dari responden 

bahwa data yang diberikan benar 
dan boleh dipergunakan untuk keperluan pemerintah

Halaman 1
BAGIAN I. INFORMASI KEWILAYAHAN, KETERANGAN PETUGAS DAN RESPONDEN

Tulis nama distrik

Tulis nama kabupaten

Nomor Foto
disesuaikan 
dengan
Nomor Rumah

Tulis tanggal pendataan

Tuliskan nama kader

Tulis tanggal pemeriksaan 
oleh kepala/sekretaris kampung

Tuliskan nomor RT 
dan RW

Tuliskan nama lengkap 
kepala keluarga 
sesuai dengan KK, 
surat kenal lahir atau 
akte kelahiran. 
Sesuai dengan nama 
pemberian orang tua, 
tanpa pencantuman 
gelar akademis, 
gelar kebangsawanan 
atau gelar agama

Diisi sesuai daerah tempat �nggal responden
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Halaman 1
KETERANGAN SOSIAL DAN EKONOMI
ANGGOTA KELUARGA

Tulis nama semua anggota keluarga baik dewasa, anak-anak, maupun bayi 
Nama dan NIK ditulis sesuai kartu iden�tas
¨ Nama �dak boleh disingkat 
¨ Nama tanpa menggunakan kata sebutan atau gelar

¨ Urutan penulisan nama anggota keluarga seper� berikut:
Ÿ Nomor urut pertama adalah kepala keluarga dan diiku� oleh nama istri/suami (pasangannya)
Ÿ Nomor urut berikutnya adalah anak-anaknya yang belum menikah – dimulai dari yang tertua
Ÿ Dilanjutkan dengan anggota keluarga lainnya yang tanpa pasangan dan tanpa anak mulai 

dari orang tua/mertua, pembantu rumah tangga, famili lain dan lainnya

Termasuk anggota keluarga:
Ÿ Bayi yang baru lahir.
Ÿ Kepala keluarga yang bekerja di tempat 

lain, �dak pulang se�ap hari tapi pulang 
secara periodik (kurang dari 6 bulan) 
seper� pelaut, pilot, pedagang antar 
pulau, atau pekerja tambang

Ÿ Anggota keluarga yang �nggal di tempat 
lain untuk sekolah

Tidak termasuk anggota keluarga:
Seseorang yang sudah bepergian 6 bulan 
atau lebih, meskipun belum jelas akan 
pindah.
Orang yang sudah pergi kurang dari 6 bulan 
tetapi berniat untuk pindah.
Pembantu/Asisten rumah tangga yang �dak 
�nggal di keluarga majikan.

Anak yang sudah menikah didata pada formulir pendataan terpisah, 
bersama keluarganya

Apabila dalam Kartu Keluarga masih tercantum nama anggota keluarga yang 
sudah meninggal, nama tersebut �dak dimasukkan ke dalam nama anggota 
keluarga, tetapi ditulis pada Bagian halaman 3 Formulir Pendataan

Untuk mengisi data ini minta ditunjukkan Kartu Keluarga atau KTP responden untuk 
membantu penulisan nama dan keterangan anggota keluarga
Apabila kepala keluarga memiliki nama panggilan maka tulis nama panggilan di 
dalam kurung (…) setelah nama aslinya

Lihat 
halaman
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Tempat, tanggal lahir ditulis 
Kabupaten/ Kota tempat lahir, 
sesuai dengan yang tercantum dalam 
dokumen adminduk.
Jika �dak punya dokumen, tulis sesuai 
dengan pengakuan responden
Contoh penulisan:
Tgl: 01 Bln: 03 Tahun: 2005

Sesuai Akte Kelahiran/ KTP/ KK
Sesuai dengan nama pemberian orangtua
Tanpa mencantumkan gelar akademis, kebangsaan 
atau gelar agama

Keterangan suku diisi suku-suku asli di Tanah Papua 
atau suku-suku bangsa lainnya di Indonesia menurut 
keterangan dan berdasarkan marga responden/ 
anggota keluarga

Lingkari sesuai pilihan 
hubungan dengan 
kepala keluarga

Kolom suku diisi bersama kepala 
kampung setelah keluarga selesai 
diidata, dengan pilihan:
Ÿ OAP
Ÿ Non OAP
Pilihan ini diputuskan dengan 
memperha�kan:
Ÿ Marga dan Suku Ayah
Ÿ Marga dan Suku Ibu
Ÿ Pengakuan adat yang pernah 

diberikan kepada anggota 

Jenis Kelamin diisi 
L untuk Laki-laki dan 
P untuk perempuan

(jangan menduga jenis kelamin 
seseorang berdasarkan namanya)

Diisi sesuai pilihan 
golongan darah: 
A/B/AB/O

Tulis nama, suku 
dan marga 
ayah kandung 
responden/ 
anggota keluarga

Tulis nama, suku 
dan marga  
ibu kandung
responden/ 
anggota keluarga
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Belum Kawin adalah belum mempunyai istri 
(bagi laki-laki) atau suami (bagi perempuan) 
pada saat pendataan

Kawin/ Nikah adalah mempunyai istri (bagi laki-
laki) atau suami (bagi perempuan) pada saat 
pendataan, baik �nggal bersama maupun 
terpisah

Dalam hal ini yang dicakup �dak saja mereka 
yang kawin sah secara hukum (adat, agama, 
negara, dsb), tetapi juga mereka yang hidup 
bersama dan oleh masyarakat sekelilingnya 
dianggap sebagai suami-istri

Cerai Ma� adalah di�nggal ma� oleh suami 
atau istrinya dan belum kawin lagi

Cerai Hidup adalah berpisah sebagai suami-istri 
karena bercerai dan belum kawin lagi:

Ÿ Termasuk mereka yang mengaku cerai 
walaupun belum resmi secara hukum

Ÿ Tidak termasuk mereka yang hanya hidup 
terpisah tetapi masih berstatus kawin, 
misalnya suami/ istri di�nggalkan oleh 
istri/ suami ke tempat lain karena sekolah, 
bekerja, mencari pekerjaan, atau untuk 
keperluan lain

Ÿ Wanita yang mengaku belum pernah 
kawin tetapi pernah hamil, dianggap cerai 
hidup

Dokumen Administrasi Kependudukan 
hanya dokumen yang diterbitkan oleh 
Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil 
(Disdukcapil)

KTP, jika anggota keluarga memiliki 
KTP yang dapat ditunjukan

Akta Nikah adalah suatu alat buk� 
oten�k yang dikeluarkan oleh 
Pemerintah/Instansi pelaksana 
(Disdukcapil) kepada seorang pria dan 
seorang wanita dalam melaksanakan 
pencatatan perkawinan.

Buku Nikah adalah buku yang 
dikeluarkan Kantor Urusan Agama 
(KUA) sebagai buk� pencatatan 
pernikahan

AKTA KELAHIRAN adalah surat tanda 
buk� kelahiran yang dikeluarkan oleh 
Kantor Catatan Sipil. Akta kelahiran 
bukan merupakan surat keterangan 
lahir dari rumah sakit/dokter/bidan/ 
kelurahan

Lingkari sesuai 
pilihan status 
perkawinan anggota 
keluarga

Lingkari YA atau TIDAK sesuai 
punya atau �daknya 
dokumen yang ditanyakan
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Bersekolah adalah terda�ar dan 
ak�f mengiku� proses belajar 
baik di suatu jenjang pendidikan 
formal maupun non formal 
khususnya program kesetaraan 
(Paket A/B/C)

Tidak/ Belum Pernah Bersekolah 
adalah anggota keluarga 
berumur 5 tahun ke atas yang 
�dak pernah atau belum pernah 
terda�ar dan �dak/belum 
pernah ak�f  mengiku� 
pendidikan baik di suatu jenjang 
pendidikan formal maupun non 
formal (Paket A/B/C), termasuk 
juga yang tamat/belum tamat 
taman kanak-kanak tetapi �dak 
melanjutkan ke sekolah dasar

Masih Bersekolah adalah 
anggota keluarga berumur 5 
tahun ke atas yang terda�ar dan 
ak�f mengiku� pendidikan baik 
di suatu jenjang pendidikan 
formal maupun  non  formal  
(Paket  A/B/C)

Tidak Bersekolah Lagi adalah 
anggota keluarga berumur 5 
tahun ke atas yang pernah 
terda�ar dan ak�f mengiku� 
pendidikan baik di suatu jenjang 
pendidikan formal maupun  non  
formal (Paket A/B/C), tetapi pada 
saat pencacahan �dak terda�ar 
atau �dak ak�f mengiku� 
pendidikan lagi

Kelas Ter�nggi adalah 
�ngkatan/ kelas 
terakhir atau paling 
�nggi yang dilalui  
pada suatu jenjang 
pendidikan baik 
formal maupun non 
formal (Paket A/B/C) 
di sekolah negeri 
maupun swasta

Tidak Punya Ijazah adalah �dak atau belum 
pernah menamatkan jenjang pendidikan 
formal atau non formal terendah. 
Ÿ Pernah bersekolah di SD 5/6/7 tahun atau 

yang sederajat (antara lain Sekolah Luar 
Biasa Tingkat Dasar, Madrasah Ib�daiyah, 
Sekolah Dasar Pamong, Sekolah Dasar 
Kecil, dan Paket A) tetapi �dak atau 
belum tamat. 

Ÿ Termasuk juga tamat Sekolah Dasar atau 
yang sederajat 3 tahun yang bukan 
karena akselerasi

SD atau Sederajat adalah tamat sekolah 
dasar atau yang sederajat (Madrasah 
Ib�daiyah [MI], Sekolah Luar Biasa Tingkat 
Dasar, Sekolah Dasar Kecil, Sekolah Dasar 
Pamong, atau Paket A). 

SMP atau Sederajat adalah tamat Sekolah 
Menengah Pertama atau yang sederajat 
(Madrasah Tsanawiyah [Mts]) baik umum 
maupun kejuruan

SMA atau Sederajat adalah tamat Sekolah 
Menengah Atas, atau yang sederajat 
(Madrasah Aliyah [MA]) baik umum maupun 
kejuruan

D1/D2/D3 adalah tamat kuliah D1/D2/D3

D4/S1 adalah tamat kuliah D4/S1

S2/S3 adalah tamat kuliah S2/S3

Lingkari sesuai pilihan 
par�sipasi sekolah 
anggota keluarga

Lingkari sesuai 
pilihan kelas 
ter�nggi yang 
pernah atau 
sedang diduduki 
anggota keluarga

Lingkari sesuai pilihan 
ijasah ter�nggi yang 
dimiiliki responden/ 
anggota keluarga

Jika pada kolom 15 
pilihannya adalah 

Belum Pernah 
Sekolah, maka 

kolom 16 dan 17 
�dak perlu diisi

Halaman 2
KETERANGAN SOSIAL DAN EKONOMI ANGGOTA KELUARGA (Lanjutan)



Penyandang Disabilitas  adalah se�ap orang yang mengalami 
keterbatasan fisik, intelektual, mental, dan/atau sensorik dalam 
jangka waktu lama yang dalam berinteraksi dengan lingkungan 
dapat mengalami hambatan dan kesulitan untuk berpar�sipasi 
secara penuh dan efek�f dengan warga negara lainnya 
berdasarkan kesamaan hak (UU No. 8 Tahun 2016 tentang 
Penyandang Disabilitas)

Tuna daksa/ disabilitas tubuh: adalah kelainan pada tulang, otot 
atau sendi anggota gerak dan tubuh, �dak ada atau �dak 
lengkapnya anggota gerak atas dan anggota gerak bawah  
sehingga menimbulkan gangguan gerak

Tuna netra (buta): orang yang kedua matanya �dak dapat melihat 
sama sekali. Tidak termasuk yang hanya salah satu matanya buta 
atau penglihatannya kurang jelas.

Tuna rungu (tuli): orang yang kedua telinganya �dak dapat 
mendengar suara atau perkataan yang disampaikan pada jarak 1 
meter tanpa alat bantu dengar

Tuna wicara: orang yang �dak dapat bicara sama sekali (bisu) atau 
pembicaraannya �dak dapat dimenger� oleh orang lain

Disabilitas mental retardasi: orang dengan kecerdasan atau 
kepandaian yang kurang (di bawah normal) sejak lahir atau sejak 
masa anak-anak.

Mantan penderita gangguan jiwa: orang yang pernah menderita 
gangguan jiwa/gila 

Jika YA, lingkari sesuai 
pilihan jenis 
disabillitas yang 
dimiliki anggota 
keluarga

Jawaban ada �daknya 
disabilitas �dak boleh 
disimpulkan dari 
keadaan yang nampak, 
tetapi harus dipas�kan 
dengan jawaban 
responden

Seseorang bisa 
menyandang lebih dari 
satu disabilitas, 
sehingga pilihan 
jawaban dapat lebih 
dari 1.
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Kartu Indonesia Pintar (KIP) adalah kartu yang ditujukan bagi 
keluarga miskin dan rentan miskin yang ingin menyekolahkan 
anaknya yang berusia 7-18 tahun secara gra�s

Program Bantuan Siswa Miskin (BSM) adalah bantuan tunai yang 
diberikan secara langsung kepada anak-anak usia sekolah/siswa dari 
semua jenjang pendidikan; Sekolah Dasar(SD)/Madrasah Ib�daiyah 
(MI), Sekolah Menengah Pertama (SMP)/Madrasah Tsanawiyah 
(MTs), dan Sekolah Menengah Atas (SMA)/Sekolah Menengah 
Kejuruan  (SMK)/Madrasah  Aliyah  (MA);

Kartu Indonesia Sehat (KIS) - BPJS Kesehatan - Jamkesmas
Digunakan untuk mendapatkan layanan kesehatan gra�s di fasilitas 
kesehatan �ngkat pertama dan �ngkat lanjutan, sesuai dengan 
kondisi penyakit yang diderita

Anggota keluarga ikut Program Bantuan Sosial 
atau �dak

Jika YA, lingkari sesuai pilihan jenis Program 
Bantuan Sosial yang diiku�

Jaminan Sosial  Tenaga Kerja (Jamsostek)  atau BPJS 
Ketenagakerjaan dimiliki oleh pekerja atau karyawan berupa 
jaminan kecelakaan kerja, jaminan hari tua, jaminan pensiun, dan 
jaminan kema�an. Jaminan ini diberikan kepada se�ap pekerja 
yang telah membayar iuran

Sedangkan peserta BPJS 
Kesehatan yang iurannya 
dibayar sendiri, pilihan 
jawabannya adalah BPJS 
Kesehatan Peserta Mandiri

 Peserta BPJS Kesehatan yang 
iurannya dibayar oleh pemerintah, 
atau disebut Penerima Bantuan 
Iuran (PBI) masuk dalam pilihan 
jawaban ini. 



Tulis jenis pekerjaan anggota 
keluarga sesuai jawaban 

responden Lingkari agama/ kepercayaan 
anggota keluarga sesusai 
jawaban responden
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Status pengakuan adat 
yang diberikan kepada 
anggota keluarga yang 
�dak memiliki marga/ 
suku Papua

Hanya ditanyakan kepada 
Kepala Kampung
– �dak ditanyakan 
kepada responden

Pengakuan status adat (bagi yang �dak memiliki marga/suku Papua): 
1. YA / 2. TIDAK 
Pengakuan diberikan oleh: ………………………………………………….. 
Pengakuan status adat diberikan kepada anggota keluarga No urut.........

Halaman 3
KETERANGAN PENGAKUAN ADAT,
ANGGOTA KELUARGA MENINGGAL
DAN BANTUAN SOSIAL

Lingkari YA atau 
TIDAK untuk adanya 
anggota keluarga 
yang mendapat 
pengakuan status 
adat

 Jika YA, tulis siapa 
atau lembaga apa 
yang memberikan 
pengakuan status 
adat

 Tulis nomor urut anggota 
keluarga dalam formulir 
pendataan ini (halaman 1) 
yang mendapat pengakuan 
status adat

Apakah ada anggota keluarga yang telah meninggal dunia namun masih tercatat 
dalam KK: 1. YA 2. TIDAK
Jika Ya: 
1) No urut KK:_____ Nama:__________________ Tempat/Tanggal lahir__________
2) No urut KK:_____ Nama:__________________ Tempat/Tanggal lahir__________

Anggota keluarga yang 
sudah meninggal tapi 
masih terda�ar dalam 
Kartu Keluarga

Lingkari YA atau TIDAK untuk 
adanya anggota keluarga yang 
sudah meninggal tapi masih 
terda�ar dalam Kartu Keluarga

 Jika YA, tulis nomor urut dalam 
Kartu Keluarga, Nama dan 
Tempat/ Tanggal Lahir almarhum
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1

Keluarga menjadi 
peserta Program 
Bantuan Sosial

Keluarga menjadi peserta program/memiliki kartu program berikut : 
1.☐ Ya 2. ☐ Tidak, Jika YA maka lingkari nama program :
a. Kartu keluarga sejahtera (KKS) b. Kartu Perlindungan Sosial (KPS) c. Program Keluarga 
Harapan (PKH) d. Beras Untuk Orang Miskin (RASTRA) e. Kredit Usaha Rakyat (KUR) f. 
Program bantuan sosial lainnya, sebutkan:____________

Lingkari YA atau TIDAK untuk 
ada �daknya Program Bantuan 
Sosial yang diiku� keluarga

 Jika YA, lingkari nama 
program yang diiku�

Jika nama program �dak ada dalam 
piihan, tuliskan nama program 
pada ��k-��k yang disediakan 

Program Keluarga Harapan (PKH) adalah 
program yang diperuntukkan kepada rumah 
tangga sangat miskin (RTSM) yang memiliki 
anggota keluarga yang terdiri dari anak usia 0-15 
tahun (atau usia 15-18 tahun namun belum 
menyelesaikan pendidikan dasar) dan/atau ibu 
hamil/nifas. PKH memberikan bantuan tunai 
kepada RTSM dengan persyaratan tertentu

Beras Untuk Orang Miskin (RASTRA) adalah 
program bantuan untuk keluarga miskin berupa 
pendistribusian beras khusus kepada keluarga 
miskin yang harganya telah disubsidi oleh 
pemerintah.

Kredit Usaha Rakyat (KUR) adalah fasilitas kredit 
modal kerja yang diberikan kepada usaha mikro, 
kecil, menengah dan Koperasi dengan pola 
penjaminan yang bekerja sama dengan Lembaga 
Penjamin yang ditetapkan oleh pemerintah.

Program bantuan sosial lainnya dapat berupa: 
Ÿ BLT Dana Desa adalah bantuan dalam bentuk 

tunai kepada keluarga miskin di desa, didanai 
melalui dana desa dan bertujuan untuk 
mengurangi dampak pandemi COVID-19.

Ÿ Bantuan Rumah Sehat  adalah bantuan 
pembangunan rumah baru.

Ÿ Bantuan Renovasi Rumah adalah bantuan 
perbaikan rumah.

Ÿ Bantuan Sembako adalah bantuan sosial pangan 
yang disalurkan dalam bentuk nontunai yang 
diberikan per bulan.

Ÿ Bantuan Pembayaran Rekening Listrik 
Ÿ BLT lainnya ,  dituliskan apabila keluarga 

mendapatkan bantuan berupa uang tunai yang 
�dak bersumber dari pemerintah atau dana desa.

Ÿ Program bantuan sosial lainnya dituliskan 
apabila keluarga mendapat bantuan dalam 
bentuk lain dan bukan dari pemerintah, misalnya 
dari organisasi keagamaan.

Kartu Keluarga Sejahtera (KKS) adalah penggan� Kartu 
Perlindungan Sosial (KPS). Bantuan KKS berbentuk nontunai, 
dan dapat digunakan sebagai bentuk uang elektronik, kartu 
debit atau ATM. Keluarga yang memiliki  KKS dapat 
mendapatkan bantuan beras dan bantuan pangan nontunai 
(BPNT) dan mendapatkan Bantuan Sosial Tunai (BST).

Kartu Perlindungan Sosial (KPS) adalah kartu yang diterbitkan 
oleh pemerintah dalam rangka pelaksanaan Program 
Percepatan dan Perluasan Perlindungan Sosial (P4S) dan 
Bantuan Langsung Sementara Masyarkat (BLSM) di tahun 2013. 
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Keluarga 
menerima 
bantuan Dana 
Kampung

Lingkari YA atau 
TIDAK untuk ada 
�daknya Bantuan 
Dana Kampung yang 
diterima keluarga

 Jika YA, lingkari nama 
program dan jenis 
atau jumlah bantuan 
yang diterima

Pada ��k-��k yang disediakan, tulis 
keterangan mengenai jenis bantuan 
yang didapat. Iku� petunjuk untuk 
�ap isian 

a. BLT (Bantuan Langsung Tunai) 
cRp0–500ribu cRp500ribu-2.juta cRp2.juta-5.juta c>Rp5.juta 

b. Bantuan Renovasi Rumah
c. Bantuan Makanan Tambahan. Penerima manfaat:�
cBalita cIbu Hamil/Menyusui cLansia

d. Bantuan Modal Usaha�
cRp0–500ribu cRp500ribu-Rp 1.99 juta cRp2.juta-5.juta c>Rp5.juta 

e. Bantuan Rumah Sehat (pembangunan rumah baru)
f. Bantuan Beasiswa 
cRp0–500ribu cRp500ribu- Rp 1.99 juta cRp2.juta-5.juta c>Rp5.juta 

g. Bantuan Sembako. Sebutkan jenis:_______________________
h. Peserta Padat Karya Tunai: (Total Upah Bulanan/keluarga) 
cRp0–500ribu cRp500ribu-1juta cRp1juta-5.juta c>Rp5.juta 

i. Bantuan bibit. Sebutkan:_______________________________
j. Bantuan peralatan:

 cPertanian cPerikanan cPeternakan cBengkel 
cUsaha Lainnya, sebutkan:_______________ 
Sebutkan jenis peralatan yang diterima: ______________

Keluarga penerima program/bantuan Dana Kampung : 
1. ☐ Ya 2. ☐ Tidak, Jika YA maka lingkari nama program : 

=

=

=
=

=

=
=
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Halaman 2
BAGIAN III. KETERANGAN PERUMAHAN

Milik Sendiri: tempat �nggal 
keluarga pada waktu 
pendataan betul-betul sudah 
milik kepala keluarga atau salah 
seorang anggota keluarga. 
Termasuk rumah yang dibeli 
secara angsuran melalui kredit 
bank atau rumah dengan status 
sewa beli 

Bebas Sewa: tempat �nggal 
keluarga milik pihak lain (baik 
famili/bukan famili/orang tua 
yang �nggal di tempat lain) dan 
ditempa� oleh keluarga tanpa 
pembayaran apapun

Rumah Dinas: tempat �nggal 
keluarga dimiliki dan 
disediakan oleh suatu instansi 
tempat bekerja salah satu 
anggota keluarga baik dengan 
membayar sewa maupun �dak

Sewa: tempat �nggal keluarga 
disewa oleh kepala keluarga 
atau salah seorang anggota 
keluarga dengan pembayaran 
sewanya secara teratur dan 
terus menerus dalam batasan 
waktu tertentu

Luas Lantai Bangunan Tempat Tinggal adalah jumlah 
luas lantai dari se�ap bagian bangunan (sebatas 
atap) yang dihuni dan digunakan untuk keperluan 
sehari-hari oleh keluarga, termasuk teras, garasi, 
tempat mencuci, WC, gudang, taman di dalam rumah 
atau disamping rumah (yang masih di bawah atap) 

Untuk bangunan ber�ngkat, luas lantai adalah 
jumlah luas dari semua �ngkat yang ditempa�

Jika ada 2 bangunan terpisah yang ditempa� oleh 
satu keluarga dan masih dalam kawasan yang sama, 
maka luas lantainya dihitung seluruhnya

Luas lantai tempat �nggal keluarga �dak termasuk 
ruangan khusus untuk usaha, warung, restoran, toko, 
salon, kandang ternak, lantai jemur (lamporan 
semen), lumbung padi dan lain-lain

Lingkari sesuai 
pilihan status 
kepemilikan rumah

Tulis luas lantai 
bangunan 

tempat �nggal 
keluarga

Jika satu bangunan ditempa� 
oleh beberapa keluarga: 
Luas lantai bangunan tempat 
�nggal satu keluarga adalah luas 
lantai ruangan seluruhnya dibagi 
dengan banyaknya keluarga yang 
menggunakannya, kemudian 
ditambah luas lantai ruangan 
yang dipakai sendiri. 
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Milik Sendiri: status lahan tempat 
�nggal pada waktu pendataan 
adalah milik kepala keluarga atau 
salah seorang anggota keluarga

Milik Orang Lain: status lahan 
tempat �nggal adalah milik orang 
lain famili/bukan famili) dengan 
membayar sewa maupun �dak

Tanah Adat: status lahan tempat 
�nggal merupakan lahan tanah 
adat (tanah ulayat) atau tanah milik 
marga

Tanah Negara: status lahan tempat 
�nggal adalah milik negara

Lantai Tanah adalah lantai langsung 
ke permukaan bumi tanpa ada alas 
lain diatasnya 

Lantai Kayu/papan adalah lantai 
yang terbuat dari kayu/papan

Lantai Semen adalah lantai yang 
terbuat dari adukan semen tambah 
pasir atau semen saja

Lantai Tegel adalah ubin yang dibuat 
dari semen

Lantai Bambu adalah lantai yang 
terbuat dari batang bambu

Lingkari sesuai pilihan 
status lahan tempat 
�nggal berdasarkan 
jawaban responden

Untuk pilihan 
Lainnya, tulis 
jawaban responden

Hanya diisi jika
status kepemilikan 

rumah adalah 
milik sendiri.  

Bagus/ Kualitas Tinggi: Lantai marmer/ 
granit; kayu/ papan; semen; tegel/ ubin; 
dalam keadaan baik dan terawat

Jelek/ Kualitas Rendah: Lantai tanah 
dan lantai bambu
atau 
Lantai marmer/granit; kayu/papan; 
semen; tegel/ubin tetapi dalam keadaan 
usang dan �dak terawat, atau berlumut

Tembok adalah dinding yang terbuat dari susunan bata merah 
atau batako biasanya dilapisi plesteran semen. Termasuk 
dinding yang terbuat dari pasangan batu merah yang diselingi 
dengan �ang kolom berupa kayu balok

Plesteran Anyaman Bambu/ Kawat adalah dinding yang 
terbuat dari anyaman bambu atau kawat yang dibingkai 
dengan balok, diplester dengan campuran semen dan pasir

Kayu adalah  bagian  dari  pohon, berupa batang utama, 
cabang atau ran�ng yang merupakan batang pokok yang keras

Anyaman Bambu adalah irisan batang bambu yang dianyam 
membentuk bidang yang lebar

Dinding Seng adalah dinding yang terbuat dari seng yang 
umumnya dipakai sebagai atap rumah. Berupa seng rata atau 
seng gelombang

Lakukan pengamatan 
langsung

selain bertanya 
kepada responden 

Lingkari sesuai 
pilihan  jawaban 

Untuk pilihan 
Lainnya, tulis 
jenisnya

Bagus/ Kualitas Tinggi: dinding tembok atau plesteran 
anyaman bambu/ kawat atau kayu serta dalam keadaan baik 
dan terawat

Jelek/ Kualitas Rendah: dinding tembok atau plesteran 
anyaman bambu/ kawat atau kayu dengan keadaan yang jelek 
atau
dinding tembok yang �dak diplester/ disemen, atau 
diplester/disemen tetapi dalam keadaan usang dan �dak 
terawat, atau berlumut

KETERANGAN PERUMAHAN (Lanjutan)
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Seng adalah atap yang terbuat dari 
bahan seng, berupa seng rata dan 
seng gelombang, termasuk seng 
yang disebut decrabond (seng 
yang dilapisi epoxy dan acrylic)

Lingkari sesuai 
pilihan jenis atap

Untuk pilihan 
Lainnya, tulis 
jenisnya

Tulis jumlah 
kamar

Lakukan pengamatan 
langsung

selain bertanya 
kepada responden 

Bagus/ Kualitas Tinggi: atap beton/ 
genteng beton/ genteng keramik/ 
genteng metal/ genteng
tanah liat/ asbes/ seng/ sirap yang 
terawat baik dan rapi

Jelek/ Kualitas Rendah: atap beton/ 
keramik/ genteng metal/ genteng 
tanah liat/ asbes/ seng/ sirap yang 
�dak rapi, pecah-pecah, berupa 
tambalan, atau terbuat dari bahan-
bahan bekas

Kamar Tidur adalah ruangan 
yang benar-benar digunakan 
hanya untuk �dur. 

Jika ruangan untuk �dur itu 
juga dipakai untuk keperluan 
lain, misalnya ruang tamu, 
maka �dak dihitung sebagai 
kamar �dur

Asbes adalah atap yang terbuat 
dari campuran serat asbes dan 
semen, umumnya berbentuk 

Genteng Tanah L iat  adalah 
genteng tanah yang dicetak. 
Seper� genteng kodok, plentong, 
dan murando

Genteng Metal adalah bahan atap 
yang dibuat dari logam. Bentuknya 
berupa lembaran, menyerupai 
bahan seng. 

Sirap adalah atap yang terbuat 
dari kepingan kayu yang �pis, 
biasanya terbuat dari kayu ulin 
atau kayu besi

Jerami/ Ijuk/ Daun Rumbia adalah 
atap yang terbuat dari rumput 
jerami atau bagian pohon aren/ 
enau atau sejenisnya 

KETERANGAN PERUMAHAN (Lanjutan)
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PAM adalah pilihan jawaban untuk Leding Meteran 
yaitu air hasil penjernihan dan penyehatan yang 
dialirkan melalui saluran pipa air sampai ke rumah-
rumah. Sumber air ini diusahakan oleh PAM 
(Perusahaan Air Minum), PDAM (Perusahaan Daerah 
Air Minum), atau BPAM (Badan Pengelola Air 
Minum), baik dikelola pemerintah maupun swasta

Yang didata di sini adalah sumber 
air minum. Maka air dari mata air 
yang disalurkan sampai ke rumah, 
digolongkan sebagai mata air

Bila air yang digunakan berasal 
dari beberapa sumber air, pilih 
satu sumber air yang volume 
airnya paling banyak digunakan 
oleh keluarga 

KETERANGAN PERUMAHAN (Lanjutan)

Membeli: 
Mendapatkan air untuk minum 
dengan cara membayar, baik 
secara eceran (saat membeli 
langsung bayar, misalnya air 
kemasan)  atau langganan 
(d ibayar  secara  per iod ik , 
biasanya bulanan,  misalnya 
Leding dari PAM/ PDAM/ BPAM, 
atau air kemasan langganan)

Tidak Membeli: 
Diperoleh dengan usaha sendiri 
tanpa harus membayar

Bila menyuruh seseorang untuk 
mengambil air dari sumber air 
dengan memberi upah, cara ini 
digolongkan membeli eceran

Lingkari pilihan sumber air 
minum utama yang digunakan 

oleh keluarga

Jika memilih Lainnya, tulis 
sumber airnya 

Sumur Bor/ Pompa adalah air tanah yang cara 
pengambilannya dengan menggunakan pompa 
tangan, pompa listrik, atau kincir

Air Hujan adalah air hujan yang ditampung di suatu 
bak/ kolam. Biasanya cara ini dilakukan di daerah 
yang sulit air

Sumur adalah air yang berasal dari dalam tanah yang 
digali. Carapengambilannya dengan menggunakan 
gayung atau ember, baik dengan maupun tanpa 

Air Sungai/ Danau/ Waduk adalah air yang berasal 
dari sungai/danau/waduk 

Air Isi Ulang adalah air yang diproduksi melalui 
proses penjernihan airnya paling banyak digunakan 
oleh keluarga tersebut dan �dak memiliki merek

Lingkari pilihan cara 
memperoleh air minum 

Lingkari pilihan 
ketersediaan air minum 
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Lingkari 
pilihan sumber 

penerangan 
utama yang 

digunakan 
oleh keluarga

Lingkari daya listrik 
PLN terpasang 

Listrik PLN adalah sumber penerangan listrik yang dikelola 
oleh PLN, baik menggunakan maupun �dak menggunakan 
meteran (volumetrik) 

Listrik Non PLN adalah sumber penerangan listrik yang 
dikelola oleh instansi/pihak lain selain PLN termasuk yang 
menggunakan sumber penerangan dari accu (aki), 
generator, dan pembangkit listrik tenaga surya (yang �dak 
dikelola oleh PLN)

Non Listrik (Bukan Listrik), seper� petromak, aladin, pelita, 
sen�r, obor, lilin, karbit, biji jarak, kemiri, dan lain-lain

Jika ada beberapa keluarga yang memakai satu meteran, 
maka daya yang terpasang dibagi jumlah keluarga yang 
memakai. 

Kemudian pilih daya yang paling mendeka� hasil pembagian 
yang terdapat dalam pilihan jawaban

Contoh:
Daya 1.300 wa� digunakan oleh 3 keluarga, maka daya yang 
dipakai oleh masing-masing keluarga adalah 1.300 wa� 
dibagi 3 yaitu 433,33 wa�.
Jadi, pilihan daya yang terpasang  adalah 450 wa�.

Hanya diisi jika

sumber 
penerangan 

utama adalah 
Listrik PLN  

Bahan bakar utama yang digunakan 
keluarga untuk memasak, termasuk 
memasak nasi, memasak air untuk 
membuat kopi, teh, dan sebagainya

Bila menggunakan bahan bakar lebih dari 
satu maka dipilih bahan bakar yang paling 
banyak digunakan.

Lingkari pilihan 
bahan bakar 
untuk memasak 

KETERANGAN PERUMAHAN (Lanjutan)
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Sendiri, bila jamban yang 
digunakan khusus oleh keluarga 
responden, walaupun kadang-
kadang ada yang menumpang

Bersama, bila jamban digunakan 
bersama oleh beberapa keluarga. 
Tidak ada batasan jumlah keluarga 
yang menggunakannya bersama, 
asalkan penggunaannya terbatas 
pada keluarga tertentu saja.

Umum, bila pemakai jamban �dak 
terbatas pada keluarga tertentu, 
tetapi siapa saja dapat 
menggunakannya. Contoh MCK 
yang disediakan pemerintah untuk 
masyarakat, dan sejenisnya

Ven�lasi adalah proses 
penyediaan udara segar 
kedalam dan pengeluaran 
udara kotor dari suatu 
ruangan tertutup secara 
alamiah maupun mekanis

Lingkari pilihan sumber air 
minum utama yang digunakan 

oleh keluarga

Untuk pilihan Lainnya, tulis 
sumber airnya 

Lingkari pilihan ada 
�daknya ven�lasi 
dalam ruangan 

Lingkari pilihan 
pemakaian 

jamban 

Lingkari pilihan 
tempat buang 

air besar

Hanya diisi 
jika

jamban 
milik sendiri  

Hanya diisi 
jika �dak ada

jamban 

Lakukan pengamatan 
langsung

selain bertanya 
kepada responden 

Fasilitas Tempat Buang Air Besar adalah 
ketersediaan jamban atau kakus yang 
digunakan oleh keluarga responden

KETERANGAN PERUMAHAN (Lanjutan)
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Punya Kebun Tapi Hasilnya Semua Dijual: 
Keluarga mempunyai kebun sendiri, tapi semua hasil kebun 
dijual. Tidak ada yang diolah untuk makanan keluarga

Punya Kebun Hasilnya Sebagian untuk Makan Keluarga:
Ÿ Hasil kebun diolah untuk makanan sehari-hari semua 

anggota keluarga dan jika ada kelebihan hasil kebun, maka 
hasil itu dijual di pasar

Ÿ Hasil kebun dibagi untuk 2 keperluan: sebagian dipakai 
untuk makanan keluarga, sebagian dijual

Punya Kelambu Tapi Tidak Digunakan Dengan Benar:
Ÿ Kelambu �dak dipasang
Ÿ Kelambu dipasang, tapi ada tempat �dur yangdipakai oleh ibu 

hamil dan anak balita yang ada di rumah keluarga itu �dak 
dipasangi kelambu berinsek�sida

Ÿ Kelambu yang dipasang ada yang sudah robek
Ÿ Kelambu dipasang dengan cara yang salah, yang masih 

memungkinkan nyamuk atau serangga lain masuk ke dalam 
tempat �dur

Punya Kelambu dan Digunakan Dengan Benar:
Ÿ Semua tempat �dur atau tempat-tempat �dur yang dipakai 

oleh ibu hamil dan anak balita yang ada di rumah keluarga itu 
dipasangi kelambu berinsek�sida

Ÿ Kelambu di semua tempat �dur itu dipasang dengan cara 
benar, yaitu �dak memungkinkan nyamuk atau serangga lain 
masuk ke dalam tempat �dur

Lingkari pilihan punya 
kelambu atau �dak dan 

cara pemakaiannya 

Lingkari pilihan punya 
kebun atau �dak dan 

pemanfaatan hasilnya

Yang dimaksud dengan 
penderita malaria adalah 
anggota keluarga yang sudah 
diperiksa darah dengan hasil 
posi�f malaria di puskesmas/ 
pustu/ RSUD atau tempat 
pelayanan kesehatan lain. 
Biasanya sudah mendapat 
obat an�malaria

Apabila ada anggota keluarga 
yang mengalami gejala 
diduga malaria tetapi belum 
diperiksa darah, atau sudah 
diperiksa tetapi hasilnya 
nega�f, maka �dak didata 
sebagai orang yang 
mengalami sakit malaria

Lingkari pilihan 
ada �daknya 
anggota keluarga 
sakit malaria 
dalam 1 bulan 
terakhir 

Lakukan pengamatan 
langsung

selain bertanya 
kepada responden 

KETERANGAN PERUMAHAN (Lanjutan)
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BAGIAN IV. KEPEMILIKAN ASET

Lahan yang dimaksud adalah semua lahan yang 
dimiliki oleh keluarga baik lahan pertanian maupun 
lahan non pertanian. Baik lahan yang ada 
bangunannya (untuk usaha atau bukan) maupun 
�dak

Aset Bergerak atau barang yang ditanyakan antara lain: 
komputer, laptop, mobil, sepeda motor, sepeda, 
perahu, motor tempel, perahu motor, kapal, emas 
perhiasan dan tabungan. 

Aset sepeda yang dimaksud adalah sepeda yang dapat 
digunakan oleh orang dewasa, �dak termasuk sepeda 
anak-anak

Termasuk memiliki:
Ÿ Barang yang dimiliki bersama oleh beberapa 

keluarga 
Ÿ Barang yang masih dalam proses kredit, sedang 

digadaikan atau digunakan/ dikuasai oleh orang lain

Tulis jumlah ternak 
yang dimiliki keluarga 
tau salah seorang 
anggota keluarga.  

Untuk ternak ikan, 
tulis ukuran kolam 
dalam meter persegi

Tulis jenis ternak lain 
yang �dak tersedia 
dalam pilihan beserta 
jumlahnya

Lingkari pilihan 
penggunaan 
lahan yang 
dimaksud di 
atasnya

Lingkari pilihan barang 
yang dimiliki keluarga 
atau salah seorang 
anggota keluarga

Tanyakan se�ap barang 
satu per satu

Tulis luas lahan 
pada ��k-��k yang 
sesuai dengan 
status lahan yang 
dimiliki

Luas lahan dituliskan dalam satuan meter 
persegi dan dengan bilangan bulat. 

Jika jawaban responden berupa luas lahan dalam 
satuan lain, angka itu harus dikonversikan ke 
dalam satuan meter persegi

tanyakan 
satu per 

satu 



Tulis:
SELESAI PENDATAAN, jika:: 
Keluarga responden sudah  selesai diwawancarai dan 
formulir pendataan keluarga sudah diisi lengkap

KELUARGA TIDAK DITEMUKAN, jika::
Keluarga �dak berhasil ditemui pada saat pendataan namun 
informasi dari tetangga, RT atau pemerintah kampung 
bahwa keluarga tersebut tercatat sebagai warga kampung

SELESAI PENDATAAN

Selesai Pendataan

Rincian ini terdapat pada halaman 1 
sebelah kiri atas.

Diisi apabila pendataan satu keluarga 
sudah selesai 
atau 
batas waktu pengumpulan data telah 
selesai dan keluarga �dak dapat ditemui
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Tampilan Halaman
Website SIO Papua 

Data ini mencakup kumula�f 
angka provinsi, kabupaten, 
distrik hingga ke �ngkat 
kampung.

Dengan menekan tombol data 
kependudukan, akan muncul 
halaman seper� di samping ini. 
Data yang muncul pertama kali 
adalah data provinsi.

Selain menampilkan data, situs 
SIOPapua juga berisi berita-
berita terkait SIO Papua, yang 
dibuat oleh kader kampung 
dan diverifikasi oleh admin 
distrik atau kabupaten.

Aplikasi SIO Papua terdapat pada situs web SIO Papua 
(h�ps://www.siopapua.com),

Sebelum memulai online, pas�kan:
Ÿ Komputer/ Laptop berfungsi dengan baik
Ÿ Komputer/ Laptop terkoneksi dengan internet
Ÿ Browser sudah terinstall seper� Google Chrome/ 

Mozilla/ Firefox/ Safari

Situs Web SIO Papua

Pada halaman home, di 
kanan atas terdapat menu 
Berita, Data Pokok, 
Repository, Potensi Kamung 
dan Layanan.

Data hasil pendataan 
SIOPapua terdapat pada 
menu Data Pokok. Data ini 
merupakan angka agregat 
atau kumula�f

Pada Data Pokok terdapat 
pilihan berbagai kelompok 
data, antara lain 
kependudukan, kesehatan, 
pendidikan, dan seterusnya.
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Data Kabupaten, 
Distrik hingga Kampung

Pilih nama Kabupaten untuk 
melihat data per distrik

Pilih nama Distrik untuk 
melihat data per 

kampung/ kelurahan

Untuk melihat data kependudukan di �ngkat 
kabupaten, tekan tombol kabupaten (teks 
berwarna biru), maka akan muncul data per 
distrik di kabupaten yang dimaksud.

Demikian juga unuk melihat data kampung, 
maka data itu akan muncul apabila kita tekan 
nama distrik yang ada.
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Login

Pada login yang pertama kali, kader 
akan diminta untuk menggan� 
password.

Iku� petunjuk pembuatan password 
yang baik.

Password baru ini harus diingat dan 
jangan diberikan kepada orang lain 
yang �dak berhak

Masukkan username dan 
password yang diberikan 

untuk kader kampung

Isi Captcha dengan angka 
hasil penjumlahan yang 
ditanyakan

Captcha adalah fitur yang 
ditambahkan untuk keamanan 
website. Gunanya untuk 
memas�kan bahwa website 
diakses oleh manusia 
sungguhan, bukan robot. 

Kunjungi situs web Sio Papua
Pilih tombol login

Ke�k: 
h�ps://admin.siopapua.com/siopapua-login 

atau

Perha�kan 
penulisan huruf dan 
angka password 
yang benar. karena 
jika 10 kali berturut-
turut salah 
menuliskan 
password, maka 
akun akan terblok

2
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Dashboard Kader 
Setelah berhasil login, akan terbuka halaman “home” dengan tampilan di bawah ini:

Pada sisi kiri terdapat da�ar 
menu, yang apabila ditekan 
akan muncul pilihan sub-
sub menu

Menu yang tersedia pada 
SIO Papua versi 22.06 yaitu:

Ÿ Home
Ÿ Analisis
Ÿ Pengaturan Kampung
Ÿ Survey
Ÿ Satu Data
Ÿ Pembangunan
Ÿ Layanan Surat
Ÿ Helpdesk
Ÿ Dokumen
Ÿ Export
Ÿ Berita
Ÿ Log Out

Halaman ini sudah disediakan khusus 
untuk masing-masing kampung. Nama 
kampung, distrik, kabupaten dan 
provinsi terdapat pada bagian atas. 

Jika ada data keluarga atau anggota keluarga 
yang perlu diperbaiki, akan muncul 
peringatan seper� ini

Pada bagian ini terdapat penjelasan tentang 
modul-modul dalam aplikasi ini. Juga dapat 
terlihat jika ada pembaharuan aplikasi

Tekan untuk melihat rinciannya. Contoh:

3
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Pengaturan Kampung

  

.

Data tentang keadaan 
kampung dapat 
dilengkapi sambil atau 
setelah selesai 
pendataan keluarga. 
Namun ada data yang 
harus diisi sebelum 
melakukan survey, yaitu: 
Perkiraan Jumlah KK

Angka perkiraan ini dapat diperoleh dari salah satu sumber 
yang dipercaya, misalnya: 
Ÿ Catatan Penduduk di Kantor Kepala Kampung
Ÿ Data dari Badan Pusat Sta�s�k (BPS)
Ÿ Data dari syurvey lain yang pernah dilakukan di kampung

Angka perkiraan ini harus dimasukkan karena merupakan 
dasar penghitungan capaian pendataan keluarga di kampung

Pilih Menu Pengaturan Kampung -> 
Pilih tombol Iden�tas Kampung 

Untuk selanjutnya, laman ini juga 
digunakan untuk mengedit data 

Setelah mengisi atau 
mengedit Iden�tas 
Kampung, tekan tombol 
Simpan

Sebelum melakukan entry data, 
terlebih dahulu isi data pada 
Iden�tas Kampung. 
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Selain Perkiraan Jumlah KK, data yang harus diisi sebelum survey yaitu Data 
Kader dan Pemeriksa.

Apabila Data Kader dan/ atau Pemeriksa belum diisi, maka saat entry data 
keluarga tsistem akan meminta penambahan nama Kader dan/ atau Pemeriksa

Tekan tombol 
Tambah Data untuk 
menambahkan data 
kader dan/ atau 
pemeriksa baru

Data kader dan/ atau 
pemeriksa yang sudah 
dida�ar sebelumnya akan 
muncul dalam tabel ini

Data kader dan/ atau 
pemeriksa dapat diedit, 
dinonak��an atau dihapus 
dengan memilih salah satu 
dari tombol ini

  

.

Pilih Menu Pengaturan Kampung 
-> Pilih tombol Data Kader
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Pilih Menu Survey -> Kependudukan 
-> Lihat Keluarga

Data Entry adalah proses pemindahan data keluarga dari Formulir Pendataan Keluarga untuk 
disimpan dan diolah di dalam aplikasi SIO-PAPUA

Entry Data hasil pendataan keluarga dikerjakan pada Modul Survey
Survey adalah modul utama yang berisi dua kelompok data:
1. Keluarga
2. Anggota Keluarga

Hanya formulir pendataan keluarga yang telah lengkap terisi, dan telah tervalidasi dengan tanda 
tangan Kepala Kampung/Lurah/ Sekretaris Kampung yang dapat dilakukan entry kedalam aplikasi 
SIO-PAPUA. 

Persiapan:
Ÿ Urutkan formulir pendataan berdasarkan urutan nomor rumah yang telah di data
Ÿ Pas�kan jumlah keluarga yang akan diinputkan sudah benar
Ÿ Pas�kan kesimpulan suku keluarga yang ada dalam lembar pendataan SIO-Papua termasuk OAP 

atau Non-OAP.

Melakukan Entry Data

Informasi tentang 
data yang harus 
diperbaiki, 
capaian data 
keluarga yang 
sudah di-entry

Pilih tombol 
Tambah Keluarga 
untuk 
menambahkan 
keluarga baru.

Data keluarga 
yang sudah di-
entry muncul 
dalam benrtuk 
tabel

5
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Tambah Keluarga

No 1 – 4 sudah 
terisi otoma�s 
sesuai kampung 
masing-masing

[1]
-
[4]

Isi RT dan RW
Gunakan 3 digit 
angka, contoh:
RT 010
RW 001

Isi sesuai nomor 
urut pendataan Tekan tombol foto rumah 

untuk mengunggah foto

Nomor KK 16 digit
bila �dak punya KK, 
tekan Gunakan 
Nomor KK acak
 

Isi nomor 
telpon 
responden

Pilih dari 
kalender. tanggal 
validasi oleh 
Kepala 
Kampung/ 
Lurah/ Sekretaris 
Kampung

Pilih Suku
OAP / Non OAP

pilih dari kalender, 
tanggal dilakukannya 
pendataan

Pilih nama kader

Jika nama kader belum 
terda�ar, tekan tombol 
tambah kader untuk 
menambahkan nama baru 

Isi nama 
pemeriksa 
formulir 
pendataan
Jika nama 
pemeriksa belum 
terda�ar, tekan 
tombol tambah 
pemeriksa untuk 
menambahkan 
nama baru 

[5]
[6]

[8]

[9]

[10]

[14]
[13]

[12]

[11]

I.
Informasi 

Kewilayahan - 
Keterangan 
Petugas dan 
Responden

Halaman ini akan muncul setelah tombol Tambah Keluarga ditekan. 
Pindahkan data dari formulir pendataan Keluarga ke dalam kotak-kotak 
isian yang sudah disediakan

Aplikasi akan 
memilihkan Nomor 
Kartu Keluarga 
secara acak

Jumlah Anggota 
Keluarga akan 
terisi secara 
otoma�s
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Pilih Status Kepemilikan 
Rumah 

Pilih jenis lantai terluas 
dan kondisinya

Pilih 
sumber air 
minum

III.
Keterangan 
Perumahan

Isi Luas Lantai

Pilih Status 
lahan tempat �nggal

Cara yang sama untuk:
Ÿ jenis dinding terluas
Ÿ jenis atap terluas 

Isi jumlah kamar di rumah 

Pilih cara 
mendapatkan 
air minum

Pilih 
ketersediaan 
air minum 

Jika tombol foto ditekan, muncul 
halaman untuk mengunggah foto

Foto rumah dapat diambil 
menggunakan kamera HP. Ambil foto 
dari 3 sisi yang berbeda: depan, 
samping dan belakang. Usahakan 
foto memperlihatkan atap rumah.

Tunggu sampai muncul yang 
menunjukkan foto sudah terunggah
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Pilih sumber 
penerangan utama

Pilih Bahan bakar 
utama untuk 
memasak

Pilih pemakaian jamban Pilih 
rumah memiliki ven�lasi

Pilih ada �daknya anggota 
keluarga yang kena malaria

III.
Keterangan 
Perumahan

Jika Listrik PLN maka isi 
Daya terpasang

Jika �dak ada jamban 
pilih tempat buang 
air besar

Pilih kelambu dan 
pemakaiannya

Pilih kebun keluarga dan 
pemanfaatannya
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Isi jumlah masing-masing ternak yang dimiliki:
Ayam, Bebek, Sapi, Kambing/ Domba, Babi, 
Kelinci, Kolam Ikan, dan Lainnya

Pilih kepemilikan aset lahan

Pilih kepemilikan 
aset bergerak: 

Komputer, Laptop, 
Mobil, Sepeda 

Motor, Sepeda, 
Perahu, Motor 

Tempel, Perahu 
Motor, Kapal, Emas 

perhiasan dan 
Tabungan

IV.
Kepemilikan 

Aset

Jika Ya maka isi tanah SHM dan tanah yang belum berser�fikat

Pilih peruntukan lahan: Kebun, Sawah, Tambak, Ternak 
dan Lainnya
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Pilih Ya atau Tidak  untuk 
data anggota keluarga yang 
telah meninggal dunia tapi 
masih tercatat dalam KK

Pilih Ya atau Tidak untuk 
ikut serta dalam program bantuan sosial 

Jika Ya pilih program yang diiku�
KKS, KPS, PKH, RASTRA, dan KUR

Pilih Ya atau Tidak  untuk 
pengakuan status adat

Par�sipasi 
Peserta 

Program/ 
Bantuan 

Dana Kampung

Keterangan 
Meninggal, 

Status Adat, dan 
Keikutsertaan 

Program Bantuan 
Sosial

Pilih Ya atau Tidak untuk keluarga yang 
menerima program, bantuan dana kampung 

Jika Ya, isi datanya 
(No. urut dalam Kartu 
Keluarga, Nama, NIK, 

Jika Ya, isi datanya 
(Pemberi Status, No. urut)

Jika Ya pilih atau isi program yang diiku�:
BLT, bantuan renovasi rumah, bantuan 
makanan tambahan, bantuan modal usaha, 
bantuan rumah sehat, bantuan beasiswa, 
bantuan padat karya tunai, bantuan sembako, 
bantuan bibit, dan bantuan peralatan



Status Tersimpan 
menunjukkan data sudah 

tersimpan di database

Menyimpan Data ke Database

Setelah mengisi semua isian 
yang ada, tekan tombol 

Simpan di Formulir Keluarga

47
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Jika belum memiliki NIK, 
klik

Isi : 
Ÿ Nomor Urut
Ÿ Nama
Ÿ NIK

Tambah Anggota Keluarga
Ÿ Sebelum mengisi anggota keluarga, 

pas�kan se�ap keluarga sudah disimpulkan 
anggota keluarga tersebut OAP atau Non-
OAP

Ÿ Isi anggota keluarga sesuai urutan pada 
formulir pendataan

Pilih tombol Tambah Anggota Keluarga 
untuk menambahkan anggota keluarga baru

Isi Garis Keturunan:
Nama, Suku dan Marga Ayah

Nama, Suku, dan Marga Ibu

Pilih Hubungan 
dengan Kepala 
Keluarga 

Iden�tas
Personal

Pilih Suku Pilih Jenis
Kelamin

Pilih Golongan 
Darah

Pilih Tanggal Lahir 
dari kalender

Pilih Status 
Perkawinan

Aplikasi akan memilihkan 
NIK secara acak

Pilih Tempat Lahir
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Pilih Par�sipasi SekolahPilih Kepemilikan 
Dokumen Adminduk:
Ÿ Akta Nikah
Ÿ Akta Lahir
Ÿ KTP

Pilih apakah 
penyandang 
disabilitas?

Pilih Program Bantuan 
Sosial untuk �ap 
individu: 
Ÿ KIP
Ÿ BSM
Ÿ KIS
Ÿ JAMKESMAS
Ÿ BPJS Mandiri
Ÿ BPJS Ketenagakerjaan 
Ÿ Asuransi lainnya
Ÿ Kartu Pra Kerja
Ÿ Padat Karya Tunai, 
Ÿ Bantuan Makanan 

Tambahan
Ÿ Bantuan Beasiswa

Pilih 
Pekerjaan 

Setelah mengisi semua isian 
yang ada, tekan tombol Simpan 
untuk menyimpan data 
Anggota Keluarga  data ke 
database

Dokumen Adminduk
Sekolah

Disabilitas
Bansos

Pekerjaan
Agama

Pilih  Agama

Pilih Kelas Ter�nggi yang 
pernah/ sedang diduduki

Pilih Ijazah Ter�nggi



Pada beberapa bagian terdapat tombol Simpan yang bertujuan untuk 
menyimpan data yang telah diinput agar �dak hilang. Tekan tombol ini jika 
sebelum melanjutkan melengkapi data, atau sudah selesai mengisi data

Tunggu sampai muncul pesan Tersimpan, dan tampilan akan kembali
pada pengisian formulir yang sedang diisi
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Memperbaiki Data

Status Lengkap

Pilih Menu Survey -> Kependudukan 
-> Perbaikan Data Penduduk

Data keluarga dan anggota keluarga yang sudah 
disimpan dapat dibuka kembali untuk diperbaiki 
atau dilengkapi 

Tekan edit untuk memperbaiki 
data keluarga yang dimaksud

Status data keluarga dan anggota keluarganya yang sudah lengkap 
dapat dilihat pada Da�ar Keluarga. 

Status Lengkap berar� semua isian yang harus diisi pada data 
keluarga dan anggota sudah seluruhnya diisi. Status Lengkap 
bukan berar�  semua isian sudah sesuai. Untuk menyatakan 
kesesuaian pengisian, harus melalui verifikasi oleh Admin Distrik

Pilih Menu Survey -> Kependudukan 
-> Lihat Keluarga

Keluarga yang sudah didata dengan status lengkap.

Data keluarga dengan status lengkap masih dapat diedit atau 
dihapus dengan cara memilih tombol di kolom sebelah kanannya



Submit Final

Submit final bertujuan untuk mengunci data tahunan se�ap kampung. 

Setelah submit final, Kader Kampung �dak dapat melakukan edit ataupun delete data. Tujuannya agar 
se�ap kampung dapat memiliki data seri tahunan untuk dapat digunakan dalam analisis pembangunan 
lebih lanjut. 

Kader Kampung wajib melakukan Submit Final dengan batas waktu tanggal yang telah disepaka�.

Data yang  terkunci setelah Submit Final dapat dibuka kembali oleh Admin Disrik, yakni untuk keperluan 
pemutakhiran data keluarga di tahun berikutnya

Pilih Menu Survey -> Submit Final

Tekan
Submit Final Sekarang
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Tampilan Hasil Pendataan

Pilih Menu Survey -> Ringkasan

Hasil pendataan keluarga dapat dilihat dalam bentuk tabel, menurut variabel masing-masing

Pilih kelompok data yang ingin dilihat: 
Perumahan, Kepemilikn Aset, Bantuan Sosial

Pilih Menu Survey -> Grafik
-> Data Keluarga atau -> Data Fasilitas

Hasil pendataan keluarga dapat dilihat dalam bentuk tabel, menurut variabel masing-masing

Tekan tombol “Cetak Grafik ... “ 
untuk mencetak/ print grafik

Data keluarga juga dapat ditampikan dalam grafik menurut variabel masing-masing

1
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Memilah Data Menggunakan Filter 

Pilih kelompok data yang 
akan di-filter

Pilih variabel yang 
akan di-filter.

Filter dapat 
dilakukan terhadap 
lebih dari 1 variabel

Tekan tombol proses filter. 
Aplikasi akan memulai 
pengolahan data

Pilih Menu Survey -> Kependudukan
-> Filter Keluarga

Data Keluarga dan Anggota Keluarga dapat dipilah berdasarkan variabel-variabel 
yang dipilih sesuai kebutuhan dan ditampilkan dalam bentuk tabel. 

Berikut cara melakukan filter keluarga:

1

2

3

Tekan tombol Reset Filter. 
untuk melakukan filter baru

Contoh Hasil Filter Keluarga:

Tekan tombol “Excel“ untuk 
mengekspor tabel menjadi file excel

Da�ar Keluarga OAP yang dalam 1 bulan terakhir 
ada 1 anggota keluarganya kena malaria

Tekan tombol “Excel“ untuk 
mengekspor tabel menjadi file excel
Tekan tombol “Excel“ untuk 
mengekspor tabel menjadi file excel

Dalam 1 bulan terakhir ada 1 
anggota keluarganya kena malaria

Keluarga OAP 

2
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Filter Anggota Keluarga 

Pilih variabel yang 
akan di-filter.

Filter dapat 
dilakukan terhadap 
lebih dari 1 variabel

Tekan tombol proses filter. 
Aplikasi akan memulai 
pengolahan data

Pilih Menu Survey -> Kependudukan
-> Filter Anggota Keluarga

Cara melakukan filter anggota keluarga sama dengan filter keluarga, seper� 
berikut ini:

1

2

Tekan tombol Reset Filter. 
untuk melakukan filter baru

Contoh Hasil Filter Anggota Keluarga: Tekan tombol “Excel“ untuk 
mengekspor tabel menjadi file excel

Tidak Bersekolah Lagi

Tidak Punya NIK

Da�ar penduduk kampung yang �dak 
punya NIK dan �dak bersekolah lagi
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Surat Keluar
Fitur ini  memungkinkan kader untuk 
membantu  admin ist ras i  pemer intah 
Kampung dalam hal membuat surat-surat 
keluar dengan cepat dan rapi.

Jenis surat yang dapat dibuat melalui aplikasi 
ini adalah:
1. Keterangan Domisili
2. Pengantar Ijin Keramaian
3. Keterangan Kelakuan Baik
4. Keterangan Kema�an
5. Pernyataan Kepemilikan Kayu
6. Keterangan Kunjungan
7. Keterangan Lahir
8. Keterangan Tidak Mampu
9. Ijin Pemotongan Hewan
10. Pengantar Pengambilan KTP
11. Pengantar (Umum)
12. Keterangan Pindah Domisili
13. Pengantar SKCK
14. Undangan

Surat yang dibuat ini berupa file PDF.

Tekan tombol “Excel“ untuk 
mengekspor tabel menjadi file excel

i. Pada 
Dashboar
d Kader 

Arsip Surat Keluar:

Pilih Menu Layanan Surat
-> Arsip 

Membuat Surat Keluar

Pilih Menu Layanan Surat -> Buat Baru

Sedangkan untuk mengetahui jumlah dokumen 
yang pernah dibuat untuk �ap jenis surat, pilih 
Menu Layanan Surat -> Laporan Arsip Surat

Berikut cara membuat surat keluar baru:

Pilih jenis surat dan nama 
penduduk yang akan 
dibuatkan suratnya

Tekan Tombol 
Buka Formulir, 
akan terbuka 
halaman 
formulir surat

Lengkapi isian yang 
masih kosong

Tekan Tombol Buat Surat, 
maka surat selesai dan 
siap dicetak

1

2

3

4

5

Arsip Surat Keluar dari Kampung/ Kelurahan yang 
pernah dibuat tersimpan dalam aplikasi, dan dapat 
diedit atau dihapus

3
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Memuat Berita

Kader Kampung dapat menyusun berita yang terdiri atas Judul Berita, Foto
(apabila ada dokumentasi berita), serta Konten berita.

Melihat berita yang telah disusun

Pilih Menu Berita → Buat Baru

Tekan tombol Simpan Dra� 
setelah selesai menyusun berita

Pada halaman ini terdapat da�ar berita 
dan informasi mengenai tanggal 
pembuatan, judul, status, dan asal berita.

Jika berita sudah disetujui oleh Admin Kabupaten, maka berita yang dimuat oleh Kader Kampung 
akan dipublikasikan di aplikasi SIO-PAPUA dan status berita akan berubah menjadi Sudah Terbit

Pilih Menu Berita
→ Da�ar Berita. 

Untuk melakukan perbaikan 
pada berita yang telah disusun 
pilih Tinjau, Ubah, atau Hapus 

4



59

Ekspor Data

Ekspor data dilakukan sesuai dengan level hak akses:
Ÿ Admin Provinsi, bisa export data mencakup semua kabupaten atau pilih kabupaten
Ÿ Admin Kabupaten, bisa export data mencakup kabupaten sendiri atau pilih Distrik
Ÿ Admin Distrik, bisa export data mencakup Distrik sendiri atau pilih Kampung
Ÿ Kader Kampung, ekspor data mencakup kampung masing-masing

Proses ekspor data bisa membutuhkan waktu beberapa menit, dipengaruhi oleh beban trafik di server.

Melakukan Ekspor Baru

pilih Menu Ekspor → Ekspor Baru

Ekspor baru ar�nya pengguna diberikan akses untuk mengunduh Data Master Kampung/ Kelurahan. 
Data yang diekspor adalah data terbaru yeng telah terbaharui di server.

Data ekspor tersimpan sebagai file Excel di cloud server, dan akan dapat diakses pada menu Arsip. File 
ini dapat diunduh atau dihapus

5
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Mengolah Data menggunakan Microsoft Excel

File excel hasil expor data SIO Papua memiliki dua 
sheets:

Sheet pertama adalah sheet Keluarga, yang 
menunjukkan tabulasi indikator di se�ap keluarga 
(Bagian I, III, dan IV pada formulir pendataan)

Sheet kedua adalah sheet Anggota, yang 
menunjukkan tabulasi indikator di se�ap anggota 
keluarga (Bagian IIpada formulir pendataan)

Sort (Mengurutkan) dan Filter (Menyaring) adalah fitur yang biasa digunakan untuk mengolah data ke 
dalam urutan atau susunan tertentu, sehingga dapat langsung dianalisa atau dipakai untuk keperluan 
lebih lanjut.

Fitur ini juga dapat digunakan untuk memeriksa kesalahan atau ke�daksesuaian data yang diinput 
dalam aplikasi.

Fitur Short dan Filter terdapat di Menu Home atau di Menu Data

Sort dan Filter

6

Home

Data



Digunakan untuk mengurutkan data 
Ÿ berbentuk angka (dari yang terkecil ke yang terbesar atau sebaliknya)
Ÿ berbentuk teks (A ke Z- ascending atau Z ke A-descending)
Ÿ berbentuk tanggal (dari terlama ke terbaru dan sebaliknya)

Sort
(Mengurutkan)

Contoh:
Mengurutkan Tanggal Lahir

Blok seluruh tabel data yang akan diurutkan datanya 
(bukan hanya kolom yang akan di-sort)

1

Pilih Custom Sort pada menu Sort & Filter2

Pilih Sort by Tanggal Lahir pada boks yang muncul3

Klik OK4

Data pada kolom Tanggal Lahir
menjadi terurut dari yang paling awal
hingga paling akhir
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Digunakan untuk menampilkan hanya baris data sesuai filter 
yang kita terapkan dan menyembunyikan sisa baris data lainnya.

Contoh 2:
Untuk membuat da�ar anggota keluarga yang �dak memiliki NIK.
Secara sistem, NIK acak merupakan NIK dengan awalan angka “99”

Filter
(Menyaring)

PilihText Filters
→ Begins With 

Isi dengan
99

Klik 
pada kolom NIK

Hasil filter menampilkan
hanya baris anggota keluarga
dengan NIK acak 
(=�dak punya NIK)

Contoh 1:
Membuat da�ar penduduk OAP

Klik fitur Filter , maka muncul tanda
pada semua kepala kolom pada tabel yang akan difilter

Klik 
pada kolom Suku

Pilih OAP pada Text Filters 
dalam boks yang muncul.

Klik OK
Data yang muncul 
hanya penduduk
OAP

1
2

3

1 2

3
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Pivot Table adalah cara membuat laporan atau meringkas 
informasi tabel atau da�ar data dalam Excel sehingga diperoleh 
informasi yang ringkas dengan analisis informasi yang diperoleh 
dari kombinasi kolom data dalam tabel

Pivot Table

Contoh:
mengetahui status kepemilikan Akta Kelahiran 
terpilah penduduk OAP dan Non-OAP

Pada PivotTable Fields yang muncul 
di sebelah kanan halaman:

Insert

Fitur Pivot Table terdapat pada Menu Insert

Pilih New Worksheet
dalam boks yang muncul.

Klik OK

2

3

Klik fitur Pivot Table1

“Suku” ditarik ke area
‘Columns’ dan ‘Values’

“Akta Kelahiran” 
ditarik ke area ‘Rows’

4

Pivot Table muncul di
sebelah kiri halaman
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